Zielona Goéra, dnia 08.01.2018 r.

SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE

ZAPRASZA

do zlozenia oferty na zadanie:

Obstuga szatni w budynku Sadu Rejonowego przy pl. Stowianskim 2

w Zielonej Gorze wg zalgcznika nr 1
( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych)
1. Opis sposobu przygotowania Oferty
1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.
1.2 Kopertg nalezy zaadresowac na Sad Rejonowy w Zielonej Gérze, Pl. Stowianski 2
65-069 Zielona Goér, pok. 402 - umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
» Oferta na obsluge szatni”
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zat. Nr 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.
1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwata technika.
1.5 Cena ma obejmowa¢ cato$¢ zamoéwienia z kosztami dojazdu i wszystkimi
materiatami potrzebnymi do jego realizacji.
2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Obstuga szatni w budynku Sadu Rejonowego przy pl. Slowianskim 2
w Zielonej Gorze przez 1 osobe w godz. 7°" — 15*° od poniedzialku do pigtku.
3. Wymagany termin realizacji ustugi: od 01.02.2018r. do 30.04.2018r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena - 100%
5. Propozycja ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
5.1. formularz oferty — zatgcznik nr 1
5.2. kserokopig aktualnego wpisu do whasciwego rejestru, uprawniajacego
zleceniobiorce do wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez zleceniobiorce);
5.3. wypelniony i zaparafowany wzor umowy - zatacznik nr 2
6. Cena powinna by¢ doktadnie i rzetelnie obliczona i powinna zawieraé:

6.1 wartos¢ ushugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
6.2 koszt dojazdu,

6.3 materialy potrzebne do realizacji zamowienia,

6.4 obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.



Cena podana przez wykonawce za Swiadczona usluge jest obowiazujaca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.
7. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowe;j:
7.1 propozycj¢ cenowg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18.01.2018r.,do godz. 10"
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej
Gorze PI. Stowianski 2 w pokoju nr 402
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrocona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej skladania.
9. Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 18.01.2018r. o godz. 10%°
w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gérze w pokoju nr 401
10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest Pani:
Angelika Sulek tel. 068/322 03 65 w godz. 9 *°-15%

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
11.1 W terminie do 3 dni od daty powiadomienia 0 wyborze oferty wybrany wykonawca
podpisze umowe
11.2 Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty

Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang przez niego wprowadzone

do tresci umowy:
e Wynagrodzenie miesieczne zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zaproszenia nie moze ulec
zmianie przez caly okres obowiazywania umowy.

W zalaczeniu:
1. Formularz oferty — zalgcznik nr 1
2. Projekt umowy — zalgcznik nr 2
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Zalacznik nr 2

PROJEKT UMOWY
na Obsluge szatni w budynku Sgdu Rejonowego przy pl. Stowianskim 2

w Zielonej Gorze
do wniosku 1/2018

W dniu .ooceviniiniinnnn. 2018r. w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym w Zielonej Goérze ul. Pl. Stowianski 2 ; NIP 929-10-
96-304, REGON 000325564 zwanym w tresci umowy ZAMAWIAJACYM,
reprezentowanym przez:

Ewe, Anne Ganczar — Bistutanskg - Dyrektora Sadu

2 ZS1edZIDg W oo,
NIP o zwang w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,
TCPICZENTOWANYITL PIZEZ: 1.ttt ittt ettt ettt ettt e ettt e ettt e e et e e e i e e eaaeeeaaeeeaennnn

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. W wyniku wystosowanego zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej
ZAMAWIAJACY zleca a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania obstuge szatni
w budynku Sadu Rejonowego przy pl. Slowianskim 2 w Zielonej Gérze zgodnie
z Formularzem Ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1 zaproszenia.
2. Integralng czescia umowy stanowi Formularz Oferty — Zatacznik Nr 1 do zaproszenia

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.02.2018r.do 30.04.2018 r.

§3

1. Miejscem realizacji ustugi jest budynek Sadu Rejonowego w Zielonej Gérze przy pl.
Stowianskim 2.

2. Obshuga szatni bedzie $wiadczona przez 1 osobe w godz. od 7°° do 15°° od
poniedziatku do pigtku.

3. Wykonawca zapewni ciaglo$¢ prowadzenia szatni w przypadku choroby lub urlopu
wyznaczonego pracownika.

4. W przypadku nie odebrania odziezy lub innych przedmiotéw pozostawionych przez
interesantow Sadu w danym dniu pracownik Wykonawcy poinformuje o tym fakcie
Zamawiajacego.

5. Wyposazenie szatni w wieszaki oraz numerki lezy po stronie Zamawiajacego.

§4
1. Wykonawca za $wiadczone ustugi okreslone niniejszg umowa otrzymywaé bedzie
wynagrodzenie ryczattowe miesieczne w kwocie

1115170 (stownie: .. ... ).
brutto: ...l (stownie: .. ..o, ).
2. Cena brutto zgodnie z Formularzem Oferty - zalagczniki nr 1 do zaproszenia nie moze

z
ulec zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.



3. Podstawa do wystawienia faktury VAT jest realizacja ustugi zgodnie z Formularzem
Oferty - Zatacznik nr 1 do zaproszenia.

4. Zaptata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze
................................................ na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

5. Zmiana rachunku bankowego moze nastapi¢ tylko w formie aneksu do umowy.

6. Nalezne Wykonawcy Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidlowo wystawionej Faktury VAT. Zleceniobiorca wystawiat
bedzie faktury za dany miesiac 24 dnia kazdego miesigca i jest zobowigzany
dostarczy¢ je do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty
wystawienia. Ustugi wykonane po 24 dniu danego miesigca objete zostang faktura
VAT za miesigc nastepny.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustug objetych niniejsza umowa bez
wezwania Zamawiajgcego

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przewidzianych umowsg ustug
z zawodowa starannoscia oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
1 postanowieniami umowy.

3. Wykonawca zobowiazany jest do dotozenia szczegdlnej staranno$ci w prowadzeniu
szatni oraz ponosi odpowiedzialno$¢ w razie uszkodzenia lub utraty odziezy oraz
innych przedmiotéw znajdujacych sie w szatni.

4. Wykonawca musi posiadac polis¢ ubezpieczeniowa na pokrycie w/w szkdd.

§6
Zamawiajacy wyznacza do bezposrednich kontaktow z Wykonawca

§7
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku, gdy czynnos$ci Zleceniobiorcy
wykonywane beda w sposdb niewlasciwy, w szczegdlnosci w przypadku czestej
nieobecnosci osoby obstugujacej szatni¢ w godzinach $wiadczenia ustugi lub braku
starannosci w prowadzeniu szatni.
2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

§8
Wykonaweca zaptaci kary umowne za:
— odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn okreslonych w paragrafie 7
- w wysokosci 100% wynagrodzenia opisanego w § 4 ust. 1
—  Swiadczenie ustug przez osobg bedaca pod wptywem alkoholu badz innych $rodkéw
odurzajacych, w wysokosci 20% wynagrodzenia opisanego w § 4 ust. 1 za kazdy taki
przypadek.

§9
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nic
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o



powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czeSci umowy, co zostanie potwierdzone
protokotem sporzadzonym przez przedstawicieli obu Stron

§ 10
Obowigzuje 1 miesieczny okres wypowiedzenia z terminem jego zlozenia na ostatni dzien
roboczy miesigca poprzedzajgcego wypowiedzenie.

§11

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy co do wszelkich informacji
i danych uzyskanych przy wykonywaniu niniejszej umowy i moze je wykorzystaé
wylgcznie do prowadzenia sprawy zleconej przez Zleceniodawce. Obowiazek,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim nie jest ograniczony w czasie.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania Polityki Bezpieczenistwa Informacji
Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze, w szczegblnosci w zakresie poufnosci informacji
i odpowiedzialnosci w zakresie i w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.

3. W celu realizacji zobowigzan, o ktérych mowa w ust 2 strony podpisza umowe
o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci, ktéra stanowi odpowiednio zalacznik nr 2
niniejszej UMoOwy.

§12
Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§13
Do spraw nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§14

Umowg sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki

1 Formularz Oferty
2 Umowa o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci.



Zatacznik do projektu umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMAC!I | ODPOWIEDZIALNOSCI

Zawarta w dniu ..ccceeeneunerenee. w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Parstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gérze reprezentowanym przez:

Ewe Ganczar — Bistutaiiskg — Dyrektora Sadu

zwanym dalej Zleceniodawca,

..................................................................... Z Siedzibg )
NIP ...

cvveeenee. ZWaNym dalej Zleceniobiorca.

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUJE:

1.

~J

Za ,informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza sie wszelkie zagadnienia
techniczne, finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposéb zwigzane z dziataniami
ktorejkolwiek ze stron lub majgce na nie wptyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz
szczegoty dotyczace systemow informatycznych, ich bezpieczenstwa oraz konfiguracji, w
tym haset, bez wzgledu na sposéb iforme, w jakiej strona lub strony weszty w
posiadanie informaciji.

Kazda ze stron zobowiazuje si¢ do zachowania scistej poufnosci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzgledu na
forme uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy
przechowywaniu oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli
pisemnej zgody na zwolnienie z tego obowigzku.

Kazda ze strony ma obowigzek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugiej
strony w stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wtasnych $cisle
poufnych materiatéw, spetniajgc jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej
dziedziny wymogi, dotyczace zasad ochrony materiatéw $cisle poufnych.

Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktérych strony majg obowiazek sie
stosowaC opisane s3 w dokumencie Polityka Bezpieczefstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gérze oraz innych dokumentach przez nig powotanych w
szczegblnosci Regulaminie Uzytkownika Systeméw Teleinformatycznych.

Strony, ich pracownicy, wspétpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy majg prawo
do korzystania i wykorzystywania informacji wytacznie w celach okre$lonych w odrebnej
umowie dotyczacej merytorycznej wspoétpracy stron lub w celu zawarcia takiej umowy.
W zadnych okolicznosciach jednak pracownicy, przedstawiciela i podwykonawcy stron
nie maja prawa do korzystania i wykorzystywania informacji do celéw komercyjnych.

Strony s3 odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikéw, wspétpracownikdw,
przedstawicieli lub podwykonawcédw majacych dostep do $cisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli
stronami niniejszej umowy, w szczegdlnosci, ci pracownicy, wspdtpracownicy,
przedstawiciele lub podwykonawcy sg zobowigzani do utrzymania poufnosci informacji i
uzywania ich jedynie zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

We wiszystkich przypadkach strony pozostajg w petni odpowiedziaine za naruszenie zasad
poufnodci przez swoich pracownikdéw, wspdtpracownikéw, przedstawicieli lub
podwykonawcow.



8. Powyzsze postanowienia nie dotyczg informacji, ktére:

a) Byty publicznie znane w chwili ujawniania lub poZniej upublicznione w sposéb nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannoéci stron.

b} Strona posiadata przed ujawnieniem przez drugg strone lub, ktére zostaty niezaleznie
opracowane lub byty w trakcie opracowywania przez strone.

c) Otrzymano od stron trzecich, ktére miaty prawo je ujawni¢ i co do ktorych nie
ustanowiono ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostaty ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaty ujawnione na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, orzeczenia lub
decyzji wydanej przez wiasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod
warunkiem, ze strona ujawniajaca niezwtocznie powiadomita druga strone o takim
ujawnieniu.

9. Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie
informacji drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakdéw
towarowych, patentdw, praw autorskich lub innych praw do wtasnosci intelektualnej,
ktére sg zawarte w ujawnionej informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie
stanowi potwierdzenia, rekojmi, zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do
przydatnosci tej informacji w dziataniach handlowych ani tez, ze nadaje sie ona do
niektérych sposobdw jej wykorzystania, w szczegélnosci, ze takie wykorzystanie nie
spowoduje naruszenia licencji lub praw o0séb trzecich.

10. Strony przyjmuja, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedna ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w petni zrekompensowa¢ straty stronie
poszkodowanej.

11. Obowigzek stron do zachowania scistej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej
niniejsza umowa informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialnosci, pozostaja w mocy
bezterminowo.

12. Strony zobowigzujg sie nie wykorzystywaé ww. informacji bezposrednio lub poérednio
w jakikolwiek sposéb po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony
zobowigzujg sie do niezwtocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji,
niezaleznie od nosnika, na jakim zostaty utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez
wzgledu na powdd rozwigzania umowy lub jej wygasniecia. Strona zobowigzana do
zwrotu informacji moze zamiast dokonywac ich zwrotu, zniszczy¢ materiaty zawierajace
informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢ drugiej stronie $wiadectwo
wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi sie na takie rozwigzanie.

13. Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikte z niniejszej umowy lub jej realizacji
beda w pierwszym rzedzie zatatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwigzanie okaze
sie niemozliwe, wtasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wtasciwy dla
siedziby powoda.

14. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniohiorca



