Zielona Gora, dnia 07.05.2018r.
Nr wniosku 7/2018

SAD REJONOWY W ZIELONE] GORZE
ZAPRASZA

do zlozenia oferty na zadanie:

sProwadzenie kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
pelnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji/Inspektora Ochrony
Danych dla Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze” wg zatacznika nr 2
( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)

1. Opis sposobu przygotowania Oferty — zgodnie z zalacznikiem nr 2
1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknietej kopercie.
1.2 Koperte nalezy zaadresowac na Sad Rejonowy w Zielonej Gorze, Pl. Stowinski 2,
65-069 Zielona Gora, pok. 402 - umiesci¢ nazwe 1 adres wykonawcy oraz napis:
,,Oferta na ABI/IOD”
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zal. Nr 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo 1 stownie.
1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwala technika.
1.5 Cena ma obejmowac calos$¢ zamowienia tacznie z kosztami obstugi 1 organizacji

roboét oraz materiatami potrzebnymi do jego realizacj.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

sProwadzenie kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
pelnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji/Inspektora
Ochrony Danych dla Sadu Rejonowego w Zielonej Goérze” wg zatacznika nr 2

3. Wymagany termin realizacji ustugi : 24 miesiace od dnia podpisania umowy.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100 %
5. Propozycja ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:
5.1. Formularz oferty - zalacznik nr 1
5.2. Kserokopig aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez
zleceniobiorce);
5.3. Projekt umowy do akceptacjt Zamawiajacego.
6. Cena powinna by¢ dokladnie 1 rzetelnie obliczona 1 powinna zawierac:

a) wartos¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamowienia,
b) koszty obslugi 1 organizacji pracy,

c) materialy potrzebne do realizacji zamowienia,

d) obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

6.1.Cena podana przez wykonawce za $wiadczona usluge jest obowiazujaca przez okres
waznoscl umowy 1 nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.
6.2.Zamawiajacy wyblerze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego



wymogom.
7. Miejsce 1 termin zlozenia propozycji cenowej:

7.1 propozycje cenowa nalezy zfozyé¢ w terminie do dnia 17.05.2018t., do godz. 10
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej
Goétrze Pl Stowianski 2 w pokoju nr 402

7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona wykonawcy - nie otwarta.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uplywu jej skladania.
9. Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 17.05.2018t. o godz. 10°

w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gérze w pokoju nr 413.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:
—  sprawy merytoryczne — Marcin Orlowski tel. 068/322-0192 w  godz. 8" - 15"
lub 603 417 397

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:

a) Wykonawca dostarczy projekt umowy do akceptacji Zamawiajgcego,

b) Wykonawca podpisze umowe w terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze
oferty.

c) istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostana przez niego wprowadzone do
tresci umowy: Wynagrodzenie ryczaltowe zgodnie z Formularzem ofertowym -
zalacznik nr 1

W zataczeniu:

1. Formularz oferty - zalacznik nr 1.
2. Opis ptzedmiotu zamoéwienia — zalacznik nr 2.

Exwa Ganczgft-Bifrulanska



Zalacznik nr 1

(pieczatka wykonawcy, nazwa, adres) (miejscowosc, data)
FORMULARZ OFERTY:

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie:

»Prowadzenie kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych osobowych
oraz petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji/Inspektora Ochrony Danych dla Sagdu Rejonowego w Zielonej
Gorze”

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

1. Oferuje wykonanie wuslugi bedacej przedmiotem zamédwienia, zgodnie

z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote ryczaltowa w wysokosci:

Netto: .............e.... zl (slownie: ... ... )
podatek VAT .......%tj. ............ zb (slownie: ... )
brutto: .................. zh (slownie: ... )
2. Cena ustugi za 1 miesiac brutto: ... zl;
STOWNIE ...

3. Wymagany termin realizacji umowy: 24 miesiace od dnia podpisania umowy.

4. Zalacznikami do propozycji sa: dokumenty i zalaczniki wymienione w ust. 5

zaproszenia.

podpis i pieczatka wykonawcy



] Zalacznik nr2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Prowadzenie kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz
petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacii/ Inspektora Ochrony
Danych dia Sadu Rejonowego w Zielonej Gérze.

~1

10.

11.
12.

13.

Przeprowadzenie audytu stanu przetwarzania danych osobowych w celu sprawdzenia
wypelnienia obowiazkoéw przez Sad wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych w zakresie wymagan technicznych, organizacyjnych oraz formalno-prawnych.
Kompleksowe przygotowanie oraz opracowanie dokumentacii Polityki Bezpieczeristwa
Informacii.

Przeprowadzanie szkoled dla pracownikéw Sadu z zakresu ochrony danych osobowych
1 obowiazujacej w Sadzie polityki bezpieczenstwa.

Prowadzenie ewidencji szkoledd, harmonogramu oraz udzialu w szkoleniach
w formie elektronicznej dostepnej dla pracownikéw Sadu.

Aktualizacja dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych po kazdej zmianie
przepisow.

Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych
osobowych w formie elektronicznej poprzez udostepnienie odpowiedniego narzedzia.
Udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania w kwestiach dotyczacych administrowanych
przez Sad zbioréw danych osobowych, kierowanych przez podmioty zewnetrzne.
Prowadzenie oraz zarzadzanie przyznanymi uprawnieniami do pracy w systemach
teleinformatycznych w formie elektronicznej poprzez udostepnienie odpowiedniego
narzedzia ulatwiajacego przeplyw wnioskéw o nadanie lub odebranie uprawnien.
Wykrywanie i reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
1 system6w informatycznych przetwarzajacych dane oraz wdrozenie procedur dzialan
korygujacych.

Wspolpraca z Oddzialem Informatycznym Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze
w zakresie wdrazania zabezpieczeri informatycznych.

Prowadzenie rejestru incydentéw ochrony danych osobowych.

Opracowanie dla Zamawiajacego uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Wspomaganie 1 doradzanie Zamawiajacemu oraz nadzér nad prawidiowym
przetwarzaniem danych osobowych.

Wszelkie udostgpnione narzedzia teleinformatyczne stuzace zbieraniu oraz przetwarzaniu
informacji musza znajdowaé sie na wewnetrznych zasobach Sadu Rejonowego w Zielonej

Gorze.
Wymagania:
I Doswiadczenie, wiedza 1 umiejetnosci pozwalajace na wykonywanie funkcji
Administratora Bezpieczedstwa Informacji / Inspektora Danych Osobowych.
2. Przynajmniej 1 rok doswiadczenia z zakresu kompleksowej ustugi prowadzenia polityki

bezpieczenstwa informacji oraz pelnieniu funkcji  Administratora Bezpieczenstwa

Informacji w sektorze publicznym potwierdzony referencjami.



