Zielona Goéra, dnia 19.12.2016r.
Nr WNIOSKU 22 /2016

SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE

ZAPRASZA

do zlozenia oferty na zadanie:
USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW I UTYLIZACJE ROZNEGO RODZAJU
SPRZETU wg zalacznika nr 2
( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych)
1. Opis sposobu przygotowania Oferty
1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknietej kopercie.
1.2 Koperte nalezy zaadresowac na Sad Rejonowy w Zielonej Gorze, Pl. Stowianski 2,
65-069 Zielona Gora, pok. 402 - umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis:

,Oferta na zadanie: USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW I UTYLIZACJE

ROZNEGO RODZAJU SPRZETU”
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zat. Nr 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwata technika.
1.5 Cena ma obejmowac catosé zamdéwienia tacznie z kosztami dojazdu i wszystkimi
materiatami potrzebnymi do jego realizacji.
2. Opis przedmiotu zamdwienia:
USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW I UTYLIZACJE ROZNEGO RODZAJU
SPRZETU wg opisu przedmiotu zaméwienia w zalaczniku 2
3. Wymagany termin realizacji uslugi: do 31.12.2018r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
Cena - 100%
5.Propozycja ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:
5.1 Formularz oferty zalacznik nr 1
5.2 Formularz cenowy zatgcznik nr 2
5.3 zaparafowany projekt umowy zalacznik nr 3
5.4 kserokopie aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru, uprawniajgcego
zleceniobiorce do wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodnosc
z oryginalem przez zleceniobiorce)
6. Cena powinna by¢ doktadnie i rzetelnie obliczona i powinna zawierac:

6.1 wartos¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
6.2 koszt dojazdu,
6.3 materiaty potrzebne do realizacji zamdéwienia,



6.4 obowiazujacy podatek od towaréw i1 ustug VAT.

Cena podana przez wykonawce za §wiadczona usluge jest obowigzujgca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.
7. Migjsce i termin ztozenia propozycji cenowe; :
7.1 propozycje cenowg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.12.2016r..do godz.lO00
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej
Gorze Pl. Stowianski 2 w pokoju nr 402
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyze]
zostanie zwrocona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej sktadania.
9. Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 28.12.2016r. o godz. 10%
w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gérze w pokoju nr 413
10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest Pani:
Stanistawa Zioto tel. 068/322 03 19 w godz. 8 *°-16%
11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca podpisze

umowe. Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty
Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostana przez niego

wprowadzone do tresci umowy:

e Ceny zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do umowy nie moga ulec zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy

W zalaczeniu:

1. Formularz oferty - zatacznik nr 1

2. Formularz cenowy - zalacznik nr 2 "
3. Wzor umowy - zalacznik nr 3 1/
.vrektor & [+ /rmowege
w Zi /-fze
tawva Gan (} o< ulanska
l




Zalacznik nr 1

(Pieczatka wykonawcy, nazwa, adres) (miejscowos¢, data)

FORMULARZ OFERTY
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie:

1.CZESC  USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW ARCHIWALNYCH
II. CZESC  UTYLIZACJE ROZNEGO RODZAJU SPRZETU

(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)
1. Oferuje wykonanie uslugi bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z wymogami

opisu przedmiotu zamdwienia za kwote w wysokosci:

I.CZESC - USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW ARCHIWALNYCH

NETLOT covveeeeenn. zl (slownie: ... )
podatek VAT ....% . ............ 2l (slownie: ... )
brutton.......ooo zl (slownie: ... )

I1. CZESC - UTYLIZACJE ROZNEGO RODZAJU SPRZETU

NELLO: o e zb (slownie: ... )
podatek VAT ....% g. ............ zh (slownie: ... )
brutto:. oo zl (slownie: ... )

2. Wymagany termin realizacji ustugi do 31.12.2018r.

3. Numer konta bankowego Wrykonawcy, na ktére dokonana bedzie platnosc

4. Os$wiadczam, ze zawarte w ,zaproszeniu do zlozenia oferty” warunki umowy
akceptuje 1 zobowiazuje sie¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia
umowy na wymienionych warunkach.

5. Zalacznikami do propozycji sa dokumenty i zalaczniki wymienione w ust. 5

zaproszenia

podpis 1 pieczatka wykonawcy



Zatacznik nr 2
FORMULARZ CENOWY

Opis przedmiotu zamowienia:: )
I.CZESC NISZCZENIE DOKUMENTOW ARCHIWALNYCH

Lp.
Przedmiot zamoéwienia Tlos¢ Wartos$¢ Warto$¢ brutto
oraz termin realizacji szacunkowa brutto za 1 ogotem
w kg kg
1. AKTA ARCHIWALNE
2017r. rocznie 8 12.000 kg
transportow
2 AKTA ARCHIWALNE 12.000 kg
2018r. rocznie 8
transportow
24.000 kg

RAZEM BRUTTO

II. CZESC UTYLIZACJA ROZNEGO SPRZETU 2017 i 2018t. j/n

Lp. Tlos¢
Przedmiot zamodwienia szacunkowa Warto$¢ brutto za Warto$¢ brutto
kg/szt. 1 kg lub 1 sztuke ogétem
1. | Telefony stacjonarne, 20 kg
komoérkowe, kalkulatory,
baterie, faxy.
2. | Tonery od ksero — rézne 60 szt.
KYOCERA
4. Toner od faxu Panasonic 60 szt.
KX 83, 613, itp.
5. Rolki od Faxu 50szt
Panasonic.148,218,363
6. Akcesoria meblowe 300 kg
czesci krzesel obrotowych
7 Sprzet komputerowy- 300 kg nieodptatnie nieodptatnie
komputery, monitory LCD
drukarki
8 Kable, klawiatury, myszki 20 kg
9 Dyski twarde uszkodzone 100 szt.
mechanicznie
RAZEM BRUTTO

Podpis wykonawcy




Zatacznik nr 3
PROJEKT UMOWY
NA USLUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW
[ UTYLIZACJE ROZNEGO RODZAJU SPRZETU
wg wniosku 22/2016

zawarta wdniu ... w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze, Plac Stowianski 2; NIP 929-10-96-
304, REGON 000325564, zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowanym
przez :

1. Ewa Ganczar — Bistutanska — Dyrektor Sadu

a firma ... Z siedzibg e
NIP o zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca,

zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. W wyniku wystosowanego zaproszenia do zltozenia propozycji cenowej Zamawiajacy
zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ niszczy¢ przekazane dokumenty archiwalne oraz
utylizowaé sprzet biurowy, zgodnie z warunkami niniejszej umowy.

2. Integralna czes¢ umowy stanowi formularz cenowy - zatacznik Nr 2 do zaproszenia,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do wykonania
uzgodnionych ustug.

§2

1. Przekazanie wykonawcy i niszczenie dokumentdéw archiwalnych odbywac si¢ bedzie na
kazdorazowe zlecenie Zamawiajacego.

2. Dokladny termin kazdego przekazania dokumentéw do zniszczenia strony ustalaé bede
telefonicznie na numer telefonu..................... Wykonawca zobowiazany jest przez
caly okres obowigzywania umowy utrzymywaé ww. numer, a w przypadku jego zmiany
niezwlocznie poinformowaé o tym zamawiajacego. W braku mozliwosci uzgodnienia
terminu w sposdb opisany powyzej. zamawiajacy wyznaczy termin na pismie. ktory
bedzie wigzacy dla wykonawcy.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ worki lub pojemniki, zgodne z Polskg Norma
PN-83-P-84535 i PN-P-84538 - wedtug standardu NBP oraz plomby do ich zamknigcia,
do miejsca odbioru dokumentow wskazanego przez zamawiajgcego.

o

Pakowanie dokumentéw i plombowanie workéw nalezy do Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do:



a) zapewnienia przejazdu konwoju do miejsca wydania i odebranie od zamawiajgcego
zaplombowanych workow,

b) zapewnienia bezpiecznego, szczelnego przewozu zaplombowanych workéw do
zaktadu/miejsca zniszczenia dokumentéw, bezposrednio po ich odbiorze,

¢) zniszczenia dokumentdéw znajdujacych si¢ w workach lub pojemnikach niezwtocznie
po ich przywozie do miejsca przeznaczenia,

d) wystawienia certyfikatu zniszczenia - poswiadczonego przez powotang przez siebie
komisje skfadajaca si¢ z co najmniej 3 osob, i dostarczenia tego certyfikatu
zamawiajacemu w terminie 3 dni od daty odbioru danej partii dokumentow,

e) zniszczenia dokumentéw zgodnie z wymaganiami normy DIN 32 757 dla czwartej
klasy tajnosci lub wyzszej,

f) podjecia czynnosci uniemozliwiajacych (od chwili odebrania dokumentéw) uzyskanie
dostepu i mozliwosci zapoznania si¢ z trescia dokumentéw przeznaczonych do
zniszczenia oraz uniemozliwiajacych skopiowanie badz utrwalenie tych dokumentéw
w jakiejkolwiek formie,

g) dokonania doktadnej rejestracji procesu zniszczenia dokumentow, w tym utrwalenia
procesu ich zniszczenia w formie umozliwiajgcej odtworzenie obrazu,

h) wywozu zbelowanych $cinkéw do papierni w celu powtdrnego przerobu papieru,
bezposrednio po zniszczeniu dokumentow.

i) Wykonywania ustugi wylacznie za pomocg pracownikdéw, ktérych doswiadczenie w
tego rodzaju czynnosciach zostato potwierdzone,

J) posiada¢ przez caly czas obowigzywania umowy ubezpieczenie od nastepstw
nienalezytego wykonania przedmiotowej ustugi, na kwote nie mniejszg niz 250 tys.
euro.

Z kazdorazowego odbioru dokumentdw sporzadzany bedzie protokdt zawierajacy dane
dotyczace ilosci pojemnikow/workéw i wagi przekazywanych dokumentéow. Protokot
podpisywany bedzie kazdorazowo przez upowaznionych pracownikéw stron.

Wazenie dokumentéw odbywaé si¢ bedzie w miejscu ich odbioru w obecnosci
przedstawicieli stron.

§4
Postanowienia paragrafu 2 oraz paragrafu 3 ust. 4 i ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do
przekazania wykonawcy sprzetu biurowego celem utylizacji.

§5

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu sprzetu do utylizacji
z uwzglednieniem ilosci, wagi i gabarytéw przekazywanego sprzetu.

W przypadku ptyt CD, DVD, Blue Ray lub innych formatdéw, postanowienia paragrafu 3
ust. 3 lit. b, ¢, f oraz g stosuje si¢ odpowiednio.



3. W przypadku sprzetu innego, niz wymieniony w ust. 2 wykonawca podejmie czynnosci
majace na celu maksymalne ponowne wykorzystanie utylizowanych czesci
z zachowaniem norm bezpieczefistwa dla $rodowiska. Sprzet lub jego czeéci nie nadajace
si¢ do recyklingu sktadowane beda na przeznaczonych do tego wysypiskach.

4. Nosniki danych, jak w szczegdlnosci dyski twarde w przeznaczonych do utylizacji
komputerach przed przekazaniem Wykonawcy zostana sformatowane w spos6b
uniemozliwiajacy odtworzenie danych.

5. Po kazdorazowym odbiorze sprzgtu wykonawca dostarczy zamawiajacemu poswiadczenie
odbioru i utylizacji sprzetu.

§6
Umowa zawierana jest na czas okreslony — od 02.01.2017r. do 31.12.2018r.

§7

I~ Transport i zatadunek dokumentow i sprzetu bedacych przedmiotem umowy wliczony jest
w cene ustugi wskazana w Formularzu Cenowym. To samo dotyczy materiatéw
potrzebnych do realizacji umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przedmiotu zaméwienia podanych
w Formularzu Cenowym (Czgs¢ I i Cze$é¢ 1) w zaleznodci od stanu faktycznego
(zwazonego sprzetu i zwazonych dokumentow archiwalnych).

3. Wykonawca za $wiadczone ustugi okreslone niniejsza umowa stosowaé bedzie ceny
okreslone w formularzu cenowym - Czes¢ 11 Cze$é 1.

4. Ceny wskazane w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.

5. Po kazdorazowym odbiorze i zniszczeniu/utylizacji dokumentéw lub sprzetu, wykonawca
wystawiat bedzie zamawiajacemu fakture VAT, w ktorej wynagrodzenie stanowito bedzie
iloczyn ceny wskazanej w formularzu ofertowym i wagi odebranych dokumentéw lub
sprzetu, potwierdzonej protokotem odbioru.

6. Podstawg do zapfacenia faktury VAT jest dostarczenie potwierdzenia poswiadczenia
odbioru i utylizacji sprzetu oraz certyfikatu poswiadczonego przez komisje o zniszczeniu
dokumentéw.

7. Naleznosci za wykonanie przedmiotu zamdwienia beda regulowane w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

8. Zaptata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze
................................................ na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

9. Zmiana rachunku bankowego moze nastgpié tylko w formie aneksu do UMowy.



§8

I.- W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 3 ust. 3 lit. b, ¢, d. e, f, g, h, ]
oraz § 5 ust. 2, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, Zamawiajacy uprawniony bedzie do obciazenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 7.500 zt.

3. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci 0 powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§9

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Do spraw nie uregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy ochronie danych osobowych.

§11
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:
- oferta Wykonawcy,
- Umowa o poufnosci informacii 1 odpowiedzialnosci



Zalacznik do projektu umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI

Zawartawdniu ... w Zielonej Gorze pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze reprezentowanym przez:
Ewe Ganczar — Bistutanska — Dyrektora Sadu

zwanym dalej Zleceniodawca,

A z siedzibg
NIP

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUIJE:

1. Za .informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza sie wszelkie zagadnienia
techniczne, finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposéb zwigzane z dziataniami
ktdrejkolwiek ze stron lub majgce na nie wptyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz
szczeglty dotyczace systeméw informatycznych, ich bezpieczenistwa oraz konfiguracii,
w tym hasel, bez wzgledu na sposob iforme, w jakiej strona lub strony weszlty w
posiadanie informacji.

2. Kazda ze stron zobowiazuje sie do zachowania $cislej poufnosci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzgledu na
forme uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy
przechowywaniu oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli
pisemnej zgody na zwolnienie z tego obowigzku.

3. Kazda ze strony ma obowigzek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugiej
strony w stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wilasnych $cisle
poufnych materialéw, speniajac jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej
dziedziny wymogi, dotyczace zasad ochrony materialoéw $cisle poufnych.

4. Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktérych strony majg obowiazek sig
stosowal opisane sg w dokumencie Polityka Bezpieczenistwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Goérze oraz innych dokumentach przez nig powolanych w
szczegolnosci Regulaminie Uzytkownika Systeméw Teleinformatycznych.

5. Strony, ich pracownicy, wspoétpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy maja prawo
do korzystania i wykorzystywania informacji wylacznie w celach okreslonych w
odrebnej umowie dotyczacej merytorycznej wspdlpracy stron lub w celu zawarcia takiej
umowy. W  zadnych okolicznosciach jednak pracownicy, przedstawiciela i
podwykonawcy stron nie majg prawa do korzystania i wykorzystywania informacji do
celow komercyjnych.

6. Strony sg odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikéw, wspolpracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcéw majacych dostep do $cisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli
stronami niniejszej umowy, W szczegblnosci, ci pracownicy, wspdlpracownicy,
przedstawiciele lub podwykonawcy sa zobowiazani do utrzymania poufnosci informacji i
uzywania ich jedynie zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.



7. We wszystkich przypadkach strony pozostajag w peni odpowiedzialne za naruszenie zasad
poufnosci przez swoich pracownikow, wspdlpracownikow, przedstawicieli lub
podwykonawcdow.

8. Powyzsze postanowienia nie dotyczg informacji, ktére:

a) Byty publicznie znane w chwili ujawniania lub pézniej upublicznione w sposob nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b) Strona posiadata przed ujawnieniem przez drugg strone lub, ktére zostaly niezaleznie
opracowane lub byly w trakcie opracowywania przez strone.

¢) Otrzymano od stron trzecich, ktore miaty prawo je ujawni¢ i co do ktérych nie
ustanowiono ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostaty ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaly ujawnione na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, orzeczenia lub
decyzji wydanej przez wlasciwy sad lub organ administracii panstwowej, pod
warunkiem, ze strona ujawniajaca niezwlocznie powiadomita druga strone o takim
ujawnieniu.

9. Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie
informacji drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakéw
towarowych, patentéw, praw autorskich lub innych praw do whasnosci intelektualnej,
ktore sg zawarte w ujawnionej informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie
stanowi potwierdzenia, rekojmi, zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do
przydatnosci tej informacji w dzialaniach handlowych ani tez, ze nadaje sie ona do
niektérych sposobéw jej wykorzystania, w szczegdlnosci, ze takie wykorzystanie nie
spowoduje naruszenia licencji lub praw 0séb trzecich.

10. Strony przyjmujg, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedna ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w pelni zrekompensowaé straty stronie
poszkodowane;j.

1. Obowiazek stron do zachowania $cistej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej
niniejszg umowa informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialnosci, pozostajg w mocy
bezterminowo.

12. Strony zobowigzuja si¢ nie wykorzystywa¢ ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposéb po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony
zobowigzujg sie do niezwlocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji,
niezaleznie od nosnika, na jakim zostaly utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez
wzgledu na powdd rozwiazania umowy lub jej wygasniecia. Strona zobowigzana do
zwrotu informacji moze zamiast dokonywac¢ ich zwrotu, zniszczy¢ materialy zawieraj ace
informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczyé drugiej stronie $wiadectwo
wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi sie na takie rozwiazanie.

13. Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikle z niniejszej umowy lub jej realizacji
beda w pierwszym rzedzie zatatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwiazanie okaze
si¢ niemozliwe, whasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wlasciwy dla
siedziby powoda.

14. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
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