Zielona Goéra, dnia 18.12.2018r.

Nt WNIOSKU 30/2018
SAD REJONOWY W ZIELONE] GORZE

ZAPRASZA
do ztozenia oferty na zadanie:
USLUGI SERWISOWE SPRZETU KOMPUTEROWEGO WRAZ
Z OPROGRAMOWANIEM na 2019 i 2020 rok
wg zatacznika nr 1
( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)
1. Opis sposobu przygotowania Oferty
1.1 Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie.
1.2 Koperte nalezy zaadresowac na Sad Rejonowy w Zielonej Gorze, Pl Stowianski 2,
65-950 Zielona Géra, pok. 402 - umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis: ,,Oferta
na USLUGI SERWISOWE SPRZETU KOMPUTEROWEGO na 2019 i 2020 rok”
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zal. Nt 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo 1 stownie.
1.4 Oferta musi by¢ napisana w j¢zyku polskim, czytelna i trwala technikg.
1.5 Cena ma obejmowac calos¢ zamoéwienia acznie z kosztami dojazdu i ze wszystkimi
materialami potrzebnymi do jego realizacji.
2. Opis przedmiotu zamowienia:
USLUGI SERWISOWE SPRZETU KOMPUTEROWEGO WRAZ
Z OPROGRAMOWANIEM na 2019 i 2020 rok wg zatacznika nr1
3. Wymagany termin realizacji ustugt: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena - 80%
Czas reakcji — 20%
5. Propozycja ma zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:
5.1. formularz oferty zatacznik nr 1
5.2. kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystepowania w obrocie prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez
zleceniobiorcg);
5.3. wypelniony 1 zaparafowany wzo6r umowy zalacznik 2
6. Cena powinna by¢ dokladnie i rzetelnie obliczona 1 powinna zawierac:

6.1 warto$¢ uslugi/dostawy okreslona w oparciu o przedmiot zamoéwienia,
6.2 koszt dojazdu,
6.3 materialy potrzebne do realizacji zamowienia,



6.4 obowigzujacy podatek od towaréw 1 ustug VAT.

Cena podana przez zleceniobiorce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata walotyzacji w okresie jej trwania.
Zamawiajacy wybierze propozycj¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom — najnizszej cenie badz w przypadku innych kryteriéw zgodnie z bilansem
ceny i innych kryteriow.
7. Miejsce 1 termin zlozenia propozycji cenowe;:
7.1 propozycje cenowa nalezy zlozy¢é w terminie do dnia 28.12.2018r., do godz. 13%
w zaklejonej kopetcie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej
Gorze PL Stowianski 2 w pokoju nr 402
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrocona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uplywu j ej skiadania.
9. Otwatcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 28.12.2018r. o godz. 13”
w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Goérze w pokoju nr 413

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

— Matrcin Ortowski, tel. 603 417 397
— Robert Harunek, tel. 881 912 850

11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
11.1 W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca
podpisze umowe
11.2 Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty
Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang przez niego
wprowadzone do tre§ci umowy: Ceny zgodnie z zalacznikiem nr -1 do umowy nie

moga ulec zmianie przez caly okres obowiazywania umowy.

W zataczeniu:
1. Formularz oferty - zalacznik nr 1
2. Projekt umowy - zalacznik nr 2




Zatacznik nr 2

PROJEKT UMOWY
na uslugi serwisowe sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem

Wdniu ... 201.....r. w Zielonej Gorze pomigdzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gérze ul. Pl. Stowianski 2 ; NIP 929-10-96-304 ,
REGON 000325564 zwanym w tresci umowy ZAMAWIAJACYM, reprezentowanym przez:

Ewe Ganczar — Bistutanska - Dyrektora Sadu,

ZS1edzZIDg ...
zwana w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,

reprezentOWanymM PrZeZ: ..............ccoooeirieoiinienmieenses

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci :

2.

§1
W wyniku wystosowanego zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej zamawiajacy zleca
a wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi serwisowe sprzgtu komputerowego wraz
z oprogramowaniem w budynkach Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze:

- P1. Stowianski 2 w Zielonej Gérze
- PL. Stowianski 5 w Zielonej Gorze
- P1. Stowianski 12 w Zielonej Gorze
- Kozuchowska 8 w Zielonej Gorze

zgodnie z Formularzem Oferty stanowiacym Zatacznik Nr 1 do zaproszenia.

Integralna czesciag umowy stanowi Formularz Oferty zatacznik Nr 1 do zaproszenia

§2

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia jej podpisania do 31.12.2020 r.

1.

2.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do wykonania
uzgodnionych ustug.
Zgodnie z Formularzem Oferty Wykonawca zajmowac si¢ bedzie:

a.) biezacymi naprawami i konserwacja sprzgtu komputerowego;

b.) pomoca techniczng w nadzorze nad praca systeméw informatycznych;

c.) doradztwem fachowym w sprawach informatycznych;

d.) konserwacja drukarek;

e.) zapewnieniem sprzetu zastepczego o podobnych parametrach na czas naprawy;
f.) konserwacja wokand elektronicznych;

g.) konserwacja zasilaczy awaryjnych UPS.

Kazdorazowe wykonywanie czynnosci opisanej w ust. 2 odbywac¢ sie bedzie na zlecenie
Zamawiajacego, ktory wskaze przedmiot zlecenia oraz miejsce potozenia urzadzenia — zgodnie
z paragrafem 1.

Wykonawca zobowiazuje sie kazdorazowo przystepowaé do wykonywania zlecanych

czynnosci w ciagu.............. godzin od zgtoszenia. Zgloszenia kazdorazowo dokonywane beda
telefonicznie na nastepujace numery telefonu .................. lub, w braku mozliwosci
potaczenia na wskazane powyzej numery, faksem na numer .................. Wykonawca

zobowiazuje si¢ przez caty czas obowiazywania umowy utrzymywaé opisane powyZzej numery.

Zamawiajacy bedzie potwierdzal w zeszycie ewidencyjnym ilos¢ godzin, w ktorych
Wykonawca wykonywat bedzie ustuge. W zeszycie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim
odnotowywane beda takze dni, w ktérych ustuga jest $wiadczona. Bezposrednio przed oraz po



wykonaniu ustugi w danym dniu Wykonawca zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt
Zamawiajacemu.

a)
b)
c)

4
&

§4
W ramach konserwacji sprzetu komputerowego wykonawca przeprowadzat bedzie
nastepujace czynnosci:

czyszczenie i sprezonym powietrzem wngtrza komputera (jednostka centralna),
porzadkowanie zawartosci dysku,

czyszczenie i regulacja czytnikow optycznych.

Wykonywanie ustawien systemowych oraz programowych umozliwiajacych prawidtowe

uSta fall

dziatanie systemu i poszczegdlnych programow.
W ramach konserwacji drukarek wykonawca przeprowadzat bedzie nastepujace czynnosci:

czyszczenie wnetrza,

wyczyszczenie i regulacja podajnikdw papieru,

usuniecie zanieczyszczen z uktadow elektronicznych sprezonym powietrzem
oczyszczenie dolnej czesei karetki z wiokien papieru;
wyczyszczenie prowadnicy karetki;

smarowanie prowadnic;

oczyszczenie paska-kodera;

oczyszczenie przektadni;

smarowanie osi watkéw gumowych;

oczyszczenie pojemnika absorbera z ewentualng wymiang absorbera;
usuniecie zabrudzen z jednostki czyszczacej glowice;

konserwacja rolek prowadzacych;

sprawdzenie naciagu paska klinowego;

oczyszczenie dysz wytryskowych;

oczyszczenie pojemnikéw z tuszem za pomoca programu narzedziowego;
sprawdzenie poprawnosci wydruku.

oczyszczenie wentylatorow i filtrow ozonowych:

wyczyszczenie drogi papieru;

wyczyszczenie luster i soczewek;

oczyszczenie elementu grzejnego;

sprawdzenie stopnia zuzycia rolek elementu grzejnego;
wyczyszczenie i kontrola rolek wyrzutowych;

kontrola stopnia zuzycia mechanizmu podajnika papieru.

Wykonawca zobowigzuje sie do konserwacji kserokopiarek materiatami wtasnymi w zakresie
i sposob ustalony dokumentacjg techniczna urzadzenia z zachowaniem przepisow bhp i ppoz.
Ponadto do obowiazkow konserwatora podczas wykonywania konserwacji nalezy:

wykrywanie i usuwanie na biezaco wszelkich uszkodzen i nieprawidfowosci wystepujacych
w procesie uzytkowania urzadzenia,

ustalanie ewentualnych brakow elementéw wyposazenia urzadzenia,

zapobieganie powstawaniu awarii,

zglaszanie zamawiajacemu wszystkich stwierdzonych nieprawidtowosci,

wymiana niesprawnych czesci eksploatacyjnych — po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu
kosztu wymienianej czesci z Zamawiajacym.

§5

1.  Wykonawca za $wiadczone ustugi okreslone niniejsza umowa otrzymywac bedzie:

a)

w przypadku czynnosci opisanych w § 3 ust. 2 lit a., b., c. oraz f. i g. - wynagrodzenie
stanowiace iloczyn roboczogodzin skfadajacych si¢ na ustuge w danym miesigcu oraz stawki
ryczattowej za  roboczogodzing w  kwocie  brutto  ..........oell (stownie:



oo

b) w przypadku czynnos$ci opisanych w § 3 ust. 2 lit d - wynagrodzenie ryczattowe w kwocie
brutto  ceceveeieevennn (STOWNIE: Lo ), za 1 sztuke
urzadzenia poddanego konserwacji.

Wynagrodzenie wykonawcy opisane w ust. 1 obejmuje takze koszty dojazdu, materiatow
niezbednych do wykonania czynnosci konserwacyjnych, koszty dowozu materiatow i czgsci
wykorzystywanych do naprawy oraz koszt zapewniania urzadzen zastgpczych.

Podstawa  wyptaty = wynagrodzenia  bedzie kazdorazowo  zlecenie = Zamawiajgcego
i potwierdzenie wykonania prac — zgodnie z § 3 ust. 5.

Materiaty drobne (czesci zamienne - wymienne niezbedne do wykonania ustugi, o wartosci do 50
zt), wymieniane wediug potrzeb Zamawiajacego, Wykonawca nabywal bedzie we wiasnym
zakresie. Koszty materiatéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim pokrywal bedzie
Zamawiajacy po ich uprzednim refakturowaniu wraz z przedlozeniem dowodu zakupu w
przypadku, gdy Wykonawca sam nie jest sprzedawca tych materiatow.

W przypadkach, do ktérych z uwagi na warto$¢ materiatéw lub czesci, nie maja zastosowania
postanowienia ust. 4 Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ do Oddziatu Gospodarczego 3
najkorzystniejsze oferty dotyczace czesci zamiennych w celu dokonania zakupu. Nabycia
materiatow, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim dokonywat bedzie bezposrednio
Zamawiajacy, ewentualnie bedzie on pokrywal te koszty na podstawie dostarczonych przez
Wykonawce faktur VAT sprzedawcy obejmujacych przedmiotowe materialy.

Podstawa do wystawienia faktury VAT jest prawidlowa realizacja ustugi zgodnie
z Formularzem Oferty - Zatgcznik nr 1 do zaproszenia. [los¢ godzin wystawiona na fakturze
powinna byé zgodna z zeszytem ewidencyjnym prowadzonym przez Oddzial Informatyczny.
Wynagrodzenie za czynnosci konserwacyjne drukarek powinno odpowiada¢ ilosci zlecen oraz
wykonanych ustug.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze
................................................ na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

Zmiana rachunku bankowego moze nastapic tylko w formie aneksu do umowy.

Nalezne Wykonawcy Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem w terminie 14 dni od daty
dostarczenia prawidlowo wystawionej Faktury VAT. Wykonawca wystawiatl bedzie faktury za
dany miesigc 24 dnia kazdego miesigca i jest zobowiazany dostarczy¢ je do siedziby
Zamawiajgcego nie pdzniej niz w ciagu 3 dni od daty wystawienia. Ustugi wykonane po 24 dniu
danego miesigca objete zostang faktura VAT za miesiac nastgpny. Fakture za miesigc grudzien
nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego najpdzniej 24 grudnia.

§6
W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 3 ust. 4 Zamawiajacy uprawniony
bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W przypadku wypowiedzenia umowy zgodnie z ust. | Zamawiajacy uprawniony bedzie do
obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci 5.000 zt.

§7

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W takim wypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzadzonym przez przedstawicieli obu Stron.

§8

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy co do wszelkich informacji

i danych uzyskanych przy wykonywaniu niniejszej umowy i moze je wykorzysta¢ wylacznie do
prowadzenia sprawy zleconej przez Zleceniodawce. Obowiazek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim nie jest ograniczony w czasie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze, w szczegdlnosci w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych, poufnosci informacji i odpowiedzialnosci, a takze powierzenia mienia oraz uprawnien
do systemow, w zakresie i w zwiazku z realizacja niniejszej umowy.



3. W celu realizacji zobowiazan, o ktérych mowa w ust 2 strony podpisuja umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych, umowe o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci i umowe
o0 powierzeniu mienia oraz uprawnien do systemu, ktore stanowia odpowiednio zatgcznik nr 2, nr 3
i nr 4 do niniejszej umowy.

§9
1. Do spraw nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany i uzupetienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki

Formularz Oferty
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Umowa o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci.

AL o o—

Umowa o powierzeniu mienia oraz uprawnien do systemow.



Zalacznik do projektu umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI

Zawarta wdniu .........oiieiinn. w Zielonej Goérze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Zielonej Gorze reprezentowanym przez:

Ewe Ganczar — Bistulanska — Dyrektora Sadu

zwanym dalej Zleceniodawca,

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUIJE:

1. Za .informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza si¢ wszelkie zagadnienia

techniczne, finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposob zwiazane z dzialaniami
ktorejkolwiek ze stron lub majace na nie wplyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz
szczegoly dotyczace systemow informatycznych, ich bezpieczenstwa oraz konfiguracji,
w tym hasel, bez wzgledu na sposéb iforme, w jakiej strona lub strony weszlty w
posiadanie informacji.

Kazda ze stron zobowiazuje sie do zachowania scistej poufnosci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzgledu na
forme uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy
przechowywaniu oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli
pisemnej zgody na zwolnienie z tego obowiazku.

. Kazda ze strony ma obowiazek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugie;
strony w stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wilasnych Scisle
poufnych materialéw, spelniajgc jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej
dziedziny wymogi, dotyczace zasad ochrony materiatéw scisle poufnych.

. Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktorych strony maja obowiazek si¢
stosowaé opisane sg w dokumencie Polityka Bezpieczenstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze oraz innych dokumentach przez nia powolanych w
szczego6lnosci Regulaminie Uzytkownika Systeméw Teleinformatycznych.

Strony, ich pracownicy, wspolpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy maja prawo
do korzystania i wykorzystywania informacji wylacznie w celach okreslonych w
odrebnej umowie dotyczacej merytorycznej wspolpracy stron lub w celu zawarcia takiej
umowy. W  zadnych okolicznosciach  jednak  pracownicy, przedstawiciela
i podwykonawcy stron nie maja prawa do korzystania i wykorzystywania informacji do
celow komercyjnych.

Strony sa odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikéw, wspotpracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcdéw majacych dostgp do $cisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli
stronami niniejszej] umowy, W szczeg6lnosci, ci pracownicy, wspdtpracownicy,
przedstawiciele lub podwykonawcy sa zobowiagzani do utrzymania poufnosci informacji
i uzywania ich jedynie zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.



7. We wszystkich przypadkach strony pozostaja w pelni odpowiedzialne za naruszenie zasad
poufnosci przez swoich pracownikow, wspotpracownikow, przedstawicieli lub
podwykonawcow.

8. Powyzsze postanowienia nie dotycza informacji, ktore:

a) Byly publicznie znane w chwili ujawniania lub pdzniej upublicznione w sposob nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b) Strona posiadata przed ujawnieniem przez druga strong lub, ktére zostaly niezaleznie
opracowane lub byly w trakcie opracowywania przez strone.

¢) Otrzymano od stron trzecich, ktére mialy prawo je ujawni¢ i co do ktérych nie
ustanowiono ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostaly ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaly ujawnione na podstawie odpowiednich przepisow prawa, orzeczenia lub
decyzji wydanej przez wiasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod
warunkiem, ze strona ujawniajaca niezwlocznie powiadomita druga strone o takim
ujawnieniu.

9. Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie
informacji drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakow
towarowych, patentdw, praw autorskich lub innych praw do wiasnosci intelektualnej,
ktore sg zawarte w ujawnionej informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowg, nie
stanowi potwierdzenia, rekojmi, zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do
przydatnodci tej informacji w dzialaniach handlowych ani tez, ze nadaje si¢ ona do
niektorych sposobow jej wykorzystania, w szczegélnosci, ze takie wykorzystanie nie
spowoduje naruszenia licencji lub praw 0séb trzecich.

10. Strony przyjmujg, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedna ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w pelni zrekompensowa¢ straty stronie
poszkodowane;.

11. Obowiazek stron do zachowania $cistej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej
niniejsza umowa informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialnosci, pozostaja w mocy
bezterminowo.

12. Strony zobowiazuja sie nie wykorzystywa¢ ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposéb po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony
zobowiazuja si¢ do niezwlocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji,
niezaleznie od nosnika, na jakim zostaly utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez
wzgledu na powdd rozwigzania umowy lub jej wygasniecia. Strona zobowigzana do
zwrotu informacji moze zamiast dokonywac ich zwrotu, zniszczy¢ materiaty zawierajace
informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢ drugiej stronie $wiadectwo
wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi si¢ na takie rozwigzanie.

13. Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikte z niniejszej umowy lub jej realizacji
beda w pierwszym rzedzie zalatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwigzanie okaze
sie niemozliwe, wlasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wiasciwy dla
siedziby powoda.

14. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zalacznik Nr 4 do Umowy ........

UMOWA )
O POWIERZENIU MIENIA ORAZ UPRAWNIEN DO SYSTEMU

Zawartaw dniu ..., w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze ul. PL. Stowianski 2 ; NIP 929-10-
96-304, REGON 000325564 reprezentowanym przez: Ewa Ganczar - Bistutanska —
Dyrektor Sadu

zwanym dalej Zleceniodawca,

................................ zsiedzibg ... GNP L

rePreZentOWanad/MymM PrZeZ: .....eeuueeuueaneeineanieaneannn
zwanym dalej Zleceniobiorcg.

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUIJE:

1.

Zleceniobiorca os$wiadcza, ze z dniem ... przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za mienie Zleceniodawcy powierzone mu z obowigzkiem
zwrotu lub wyliczenia si¢, objete protokotach zdawczo-odbiorczych, jak réwniez za
mienie, ktére zostanie mu powierzone przez Zleceniodawce z obowigzkiem zwrotu lub
wyliczenia sie, w czasie trwania niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze powierzenie mu mienia, wyszczegélnionego w protokole
zdawczo-odbiorczym nastgpito w sposob prawidlowy. Zleceniobiorca potwierdza
ilosciowsa 1 jakos$ciowa zgodnos¢ mienia w protokotach zdawczo-odbiorczych ze stanem
faktycznym.

Przejmujgc odpowiedzialno$¢ materialng okreslong w pkt. 1. umowy, Zleceniobiorca
zobowigzany jest do:

a) Sprawowania pieczy nad powierzonym mu mieniem.

b) Niezwlocznego informowania Zleceniodawcy poprzez zlozenie o$wiadczenia na
piSmie o stwierdzonych  zagrozeniach dla prawidlowego zabezpieczenia
powierzonego mu mienia badz o brakach w tym zakresie.

¢) Rozliczenia si¢ z powierzonego mienia.

Strony przyjmuja, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedng ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w pelni zrekompensowaé straty stronie
poszkodowanej.

5. Umowa zostaje zawartana okres od ...............coooeineenn. do 31.12.2020r.

6. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci

Sprawy sporne wynikle ze stosowania umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zalgcznik nr 5 do Umowy ............
WZOR

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych do umowy nr ............... z dnia
.................. 0 SWiadczenie USTUG....cuceveciriieincnennnininniesnennnnensesssessncsnanssnssas
zawarta dnia .o.cocceeeeeeeee e, pomiedzy stronami:

(zwana dalej ,,Umow3a”)
1. Skarbem Parstwa - Sgdem Rejonowym w Zielonej Gérze z siedzibg w Zielonej Gorze,

Plac Stowinski 2, 65-069 Zielona Goéra, NIP 929-10-96-304, reprezentowanym przez:

zwany w dalszej czeéci umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”
oraz

zwana w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w
dalszej czeici ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowiazujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spefniajace
wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. SWIadczaC USTUEE .orvieeeieiee e e podmiot przetwarzajacy
bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane:
dane zwykte TAK/NIE
szczegdlne kategorie danych osobowych TAK/NIE
dane osobowe o wyrokach skazujgcych i naruszeri prawa TAK/NIE
AOtYCZQCE e

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, beda
przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji ustugi
wskazanej w ust. 1.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopiel bezpieczenstwa



odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktdrych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane
w celu realizacji niniejszej umowy.
Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym,
jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajagcy po zakoriczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (nalezy
wybrac¢ czy podmiot przetwarzajgcy ma usungc czy zwrdci¢ dane) oraz usuwa
wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo parstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.
W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24h.
§4
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo
kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 14 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybied stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym
niz 14 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
Podmiot przetwarzajacy informuje administratora danych, ze powierza przetwarzanie
danych osobowych objetych niniejsza umowa podmiotom s$wiadczagcym dla niego

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu



podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetniaé te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy
W niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie

wywigzanie sig ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z tresciag umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do niezwilocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takie o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych  osobowych,
w szczegblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.
§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony*
od...do....
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem ......... * okresu

w T

wypowiedzenia.
§8
Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsa;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych;
§9
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim o0séb oraz danych uzyskanych



w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej
lub elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba ze koniecznosé¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowsy.
8§10

Postanowienia koficowe
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.
Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wtasciwy dla strony pozwane;j.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



