ELEKTRONICZNE POSTEPOWANIE UPOMINAWCZE

— PORADNIK DLA POWODA

1. Wprowadzenie

W elektronicznym postepowaniu upominawczym (EPU) stosuje sie przepisy o postepowaniu
upominawczym z odrebnosciami wynikajacymi z przepiséw art. 505% - art. 505>’ Kodeksu
postepowania cywilnego (k.p.c.)

E-Sad, czyli Sad Rejonowy Lublin-Zachéd w Lublinie VI Wydziat Cywilny jest wtasciwy rzeczowo
niezaleznie od wartosci przedmiotu sporu. Ograniczenia natury technicznej pozwalajg obecnie
dochodzié roszczenia pienieznego w kwocie nie wiekszej niz 100.000.000 (sto milionéw ztotych).

Dostep do e-Sagdu mozliwy jest poprzez portal www.e-sad.gov.pl

Korzysci, jakie niesie za sobg elektroniczne postepowanie upominawcze to przede wszystkim
uproszczenie i obnizenie kosztdw postepowania, a takze skrdcenie czasu wydania nakazu zaptaty oraz
odcigzenie sadow rozpatrujgcych sprawy, w ktérych stan faktyczny nie jest skomplikowany i nie
wymaga przeprowadzenia postepowania dowodowego. Formularze elektroniczne utatwiajg
konstruowanie pozwu.

Komunikacja miedzy powodem i e-Sagdem odbywa sie wytacznie w drodze elektronicznej, a miedzy
pozwanym i e-Sgdem w drodze tradycyjnej, chyba Zze pozwany sam zainicjuje komunikacje
elektroniczna.

W wypadku powoda pisma wniesione w formie tradycyjnej tj. papierowej nie beda wywotywac
skutkéw, jakie ustawa wigze z wniesieniem pisma procesowego do sadu.

2. Czym réini sie postepowanie przed sagdem tradycyjnym od elektronicznego postepowania

upominawczego przed e-Sagdem?

Strony majg w postepowaniu przed e-Sagdem takie same prawa, jak w tradycyjnym postepowaniu
sgdowym. Powdd ma jednak wiecej obowigzkdow, ktdrych spetnienie zapewnia wyzszy poziom ochrony
pozwanego. Obowigzek podawania w pozwie m.in. numerdow PESEL lub NIP pozwanego (numeru z
rejestru KRS lub innego rejestru, ewentualnie NIP dla pozwanego nie bedgcego osobg fizyczna)
pozwala na jego jednoznaczne zindywidualizowanie i unikniecie sytuacji, w ktdrej postepowanie
mogtoby byé prowadzone przeciwko niewtasciwej osobie, tylko ze wzgledu na zbieznos$¢ imion i
nazwisk lub nazwy.

Korzystanie z EPU daje wiele korzysci. Sg to m.in.:

1) nizsze koszty postepowania — w zwyklym postepowaniu optata od pozwu wynosi 5% wartosci
sporu, w EPU zas$ 1,25% (jednak nie mniej niz 30 zt);
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2) powdd nie musi wysytaé do wiasciwego sadu pozwu wraz z zatgcznikami w formie papierowej,
a jedynie opisa¢ dowody w formularzu internetowym;

3) postepowanie w ramach EPU jest duzo szybsze, niz postepowanie przed zwyktym sgdem, a
nakaz zaptaty mozna uzyskac juz w ciggu kilku dni;

4) EPU utatwia dochodzenie swych roszczeh osobom niepetnosprawnym, gdyz pozew mozna
ztozy¢ bez wychodzenia z domu.

Aby skorzysta¢ z EPU wystarczy mieé dostep do komputera i Internetu oraz zatozy¢ konto uzytkownika
w systemie teleinformatycznym e-Sadu.

3. Zatozenie konta w e-Sadzie

Aby skorzysta¢ z elektronicznego postepowania upominawczego (EPU) nalezy zatozy¢ konto w
systemie teleinformatycznym e-Sadu i uzyskac certyfikat stuzgcy sktadaniu elektronicznego podpisu
— z Centrum Certyfikacji EPU.

W celu zatozenia konta nalezy wejs¢ na strone internetowy: www.e-sad.gov.pl i wybra¢ zakfadke

,Zarejestruj konto”. Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z pojawiajgcymi sie na ekranie
wskazéwkami kreatora konta w EPU, wybierajagc na poczatku opcje , konto podstawowe”. Nastepnie
nalezy podac dane:

=  imiona i nazwisko,

= numer PESEL,

= numer dokumentu tozsamosci,
="  miejsce urodzenia,

= adres poczty elektronicznej,

= adres do korespondencji.

Uzytkownik musi réwniez wskaza¢ nazwe i hasto do bezpiecznego logowania. Cigzy na nim takze
obowigzek aktualizowania powyzszych danych.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych zatozeniem i obstugg konta uzytkownika, nalezy
skontaktowac sie z pomocg techniczng e-Sadu na adres e-mail: pomoctechniczna@e-sad.gov.pl

4. Certyfikat w EPU (podpis elektroniczny)

Niezbedne do prawidtowego wniesienia pozwu w EPU jest podpisanie pozwu. W EPU zaréwno powdd
jak i jego petnomocnik postugujg sie wytgcznie podpisem elektronicznym. Podpis ten stuzy do
podpisywania wszelkich pism procesowych sktadanych w e-Sadzie.

W postepowaniu przed e-Sadem mozna postugiwa¢ sie zwyklym podpisem elektronicznym -
certyfikatem uzyskiwanym poprzez portal e-Sadu, po zatozeniu konta. Certyfikat taki mozna uzyskac
wchodzac w zaktadke ,Certyfikaty i faktury”, wybierajgc opcje ,Wniosek o wydanie certyfikatu” i
wypetniajgc formularz tego wniosku. Na podstawie tak ztozonego wniosku certyfikat wydawany jest
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przez Centrum Certyfikacji Elektronicznego Postepowania Upominawczego. Okres waznosci
otrzymanego certyfikatu wynosi jeden rok.

Oprocz zwyktego podpisu elektronicznego, o ktéorym mowa wyzej, mozliwe jest postugiwanie sie
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym.

Do ztozenia elektronicznego podpisu niezbedne jest korzystanie w przegladarce internetowej z
bezptatnego oprogramowania JAVA.

5. Elektroniczne doreczenia

Powdd skfadajac pozew w elektronicznym postepowaniu upominawczym zgadza sie na
wyltacznie elektroniczng forme komunikacji z e-Sadem, tj. za posrednictwem konta zatozonego w
systemie teleinformatycznym.

Tym samym nakazy zaptaty, a takze wszelkie postanowienie i zarzadzenia wydawane w toku
postepowania bedg uznane za doreczone z chwilg zalogowania sie przez uzytkownika na jego koncie
w e-Sadzie. Po zalogowaniu sie na ekranie komputera pojawia sie komunikat, ze nastgpito doreczenie i
nastepuje automatyczne przekierowanie do zaktadki ,Moje doreczenia”.

O oczekujgcych na doreczenie na koncie uzytkownika orzeczeniach powdd jest informowany poczty
elektroniczng na adres podany w formularzu rejestracyjnym.

Datg doreczenia pisma jest chwila pierwszego zalogowania uzytkownika — adresata korespondencji na
jego koncie po zamieszczeniu tam doreczanego pisma lub — jesli nie nastgpito prawidtowe zalogowanie
— data, w ktdrej uptywa 14 dni od daty umieszczenia pisma w systemie teleinformatycznym e-Sadu.

6. Czy przed e-Sagdem mozna dochodzié wierzytelnosci przedawnionych?

Przepisy polskiego prawa nie zabraniajg dochodzenia roszcze przedawnionych i tak jest rowniez w
EPU. Roszczenie przedawnione to w dalszym ciggu dtug, ktory powinien zostac sptacony, tyle tylko, ze
— na skutek podniesienia przez pozwanego zarzutu przedawnienia — powdd zostaje pozbawiony
mozliwosci przymusowego dochodzenia zaptaty. W przypadku zasgdzenia nakazem zaptaty
przedawnionego roszczenia, pozwany moze wnies¢ sprzeciw od tego nakazu do e-Sadu podnoszac
zarzut przedawnienia.

Obecnie, w zwigzku z tym, ze w EPU moga by¢ dochodzone tylko roszczenia, ktére staty sie wymagalne
w okresie trzech lat przed dniem whniesienia pozwu, przypadki pozywania o roszczenia przedawnione
zostang w wiekszosci wyeliminowane.

7. Procedura wprowadzania pozwu w EPU

1. Zainicjowanie procedury nastepuje po zalogowaniu sie do systemu e-Sadu i wybraniu opcji ,,Zt6z
nowy pozew”.



2. Dane powoda wpisuje sie w oknie , Definiowanie powoddéw”. Nalezy klikng¢ tu opcje ,Dodaj
powoda” i wypetnié wtasciwymi informacjami formularz, ktdéry sie pojawit. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka wypetnia sie obowigzkowo. Po wypetnieniu nalezy klikngé¢ ,Zatwierdz dane”.

3. Klikajac opcje ,,Dalej” przechodzimy do pozycji ,Informacja o reprezentacji”. Pole nie dotyczy oséb
fizycznych. Dotyczy zas podmiotdw, ktdre dziataja przez swoje organy lub wspdlnikéw
uprawnionych do reprezentacji np.: spétka z 0.0., spétka jawna, fundacja.

4. Oznaczenie pozwanego nastepuje przez wpisanie danych pozwanego lub pozwanych i odbywa sie
analogicznie jak w przypadku definiowania powoda lub powoddéw. Po kliknieciu opcji ,, Dodaj
pozwanego” nalezy wprowadzi¢ dane podmiotu, ktéry jest pozwanym. Pola oznaczone czerwong
gwiazdka wypetnia sie obowigzkowo. Gdy chodzi o pozwanego bedacego osobg fizyczng powdd
ma obowigzek podania dodatkowych danych identyfikujgcych pozwanego: numer PESEL lub NIP, o
ile pozwany obowigzany jest do jego posiadania lub posiada go nie majgc takiego obowigzku
(obcokrajowcy zadnego z tych numerdw posiadac¢ nie muszg). Gdy zas chodzi o pozwanych nie
bedacych osobami fizycznymi, powdd winien podaé numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS)
albo numer w innym wtasciwym rejestrze, ewidencji, ewentualnie NIP pozwanego niebedacego
osobag fizyczng, jesli dany pozwany nie ma obowigzku wpisu we witasciwym rejestrze lub ewidencji,
a jest on obowigzany do posiadania NIP. Po zakonczeniu wprowadzania nalezy zatwierdzi¢ dane.

Nalezy pamietaé, ze sad jest uprawniony do skazania na grzywne powoda, jego przedstawiciela
ustawowego lub petnomocnika, jesli osoby te w ztej wierze lub wskutek niezachowania nalezytej
starannosci oznaczyty nieprawidtowo ktdrgkolwiek z nastepujacych danych: PESEL, NIP, numer w
KRS lub w innym rejestrze, ewentualnie miejsce zamieszkania lub siedziby oraz adresy stron, ich
przedstawicieli ustawowych i petnomocnikéw.

5. Definiowanie listy dowoddw jest kolejnym etapem wprowadzania pozwu w EPU. Do pozwu nie
trzeba wprawdzie zatgczaé dowodow, ale nalezy je opisaé. Klikajgc opcje ,Dodaj dowdd”
wybieramy typ dowodu z rozwijanej listy — ,,umowa”, ,faktura”, ,akt notarialny”, ,inny”. Jezeli
dodajemy dowdd w postaci faktury lub umowy, to nalezy podaé jej numer i date wystawienia.
Nastepnie w dwdch kolejnych pozycjach nalezy opisa¢ ,fakt podlegajgcy stwierdzeniu” (czyli na
jaka okolicznos¢ dany dowdd jest powotywany), a nastepnie wprowadzi¢ opis tego dowodu i
uzasadnienie do jego powotania w pozwie. Po zatwierdzeniu wprowadzonych danych, mozna
dodawa¢ kolejne dowody. Po wprowadzeniu wszystkich dowoddéw do systemu przechodzimy do
kolejnego okna, klikajgc opcje ,Dalej”.

6. Zdefiniowanie roszczenia nastepuje po kliknieciu opcji ,,Dodaj roszczenie”, w ktdrej nalezy wpisaé
kwote dochodzong pozwem. Kwota ta winna by¢ wpisana bez oznaczenia waluty. Obowigzkowe
jest okreslenie takze typu roszczenia tj. czy jest to roszczenie cywilne, gospodarcze, czy
pracownicze. W zwigzku z tym, ze w EPU mogg by¢ dochodzone jedynie roszczenia, ktére staty sie
wymagalne w okresie trzech lat przed dniem wniesienia pozwu (art. 505°* k.p.c.), przy
definiowaniu roszczenia, nalezy wypetni¢ takze pole , data wymagalnosci”. Po przejsciu ,Dalej”,
nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce odsetek w polach: ,Data poczatkowa” (data od ktdrej odsetki
majg by¢ liczone) i ,,Data koricowa” (w przypadku ktérej mozna zaznaczy¢ opcje ,,Do dnia zaptaty”).
Ostatnim krokiem w tej czesci formularza jest oznaczenie rodzaju odsetek: ustawowe albo



10.

umowne (odsetki umowne nalezg sie, gdy strony w umowie ustality ich wysokosé, w pozostatych
wypadkach — ustawowe).

Powolywanie dowodéw. Dowody zostaty juz wprawdzie wprowadzone, zgodnie z krokiem 5., ale
nalezy wskazaé, ktére z nich maja by¢ powotane w odniesieniu do konkretnych roszczen. Po
wybraniu wczesniej zdefiniowanego dowodu, kazdorazowo nalezy klikng¢ opcje ,,Powotaj wybrany
dowdéd”, a na koncu po przejsciu ,Dalej” albo ,,Zdefiniuj kolejne roszczenie”, (jezeli mamy ich kilka
np. z kilku faktur/umow) i dopiero po ,podpieciu” dowoddéw do wszystkich zgtaszanych roszczen
przejsé ,Dalej”.

Wybdr sadu nastepuje przez wybranie z rozwijanej listy sagdu wtasciwosci ogdlnej pozwanego, tj.
takiego, do ktorego sprawa winna by¢ przekazana ze wzgledu na miejsce zamieszkania (siedzibe)
pozwanego, jezeli od wydanego nakazu zaptaty pozwany whniesie sprzeciw lub gdy e-Sad uzna, ze
brak jest podstaw do wydania nakazu zaptaty w EPU.

Koszty procesu. Niektére podmioty jak np. Skarb Panistwa (zob. art. 94 i nast. ustawy z dnia 28
lipca 2005r. 0 kosztach sqgdowych w sprawach cywilnych, tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 90 poz.
594 z pdin. zm.) zwolnione sg od ponoszenia kosztow sadowych z mocy prawa. Pozostate osoby
ponoszg we wtasnym zakresie koszty sadowe, ale mogg domagac sie ich zasgdzenia od przeciwnika
procesowego (pozwanego). W tej czesci formularza nalezy zatem zaznaczy¢ zgdanie zasadzenia
zwrotu kosztéw procesu (przede wszystkim optaty sgdowej).

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia pozwu. Konieczne elementy uzasadnienia
pozwu w EPU to:

1) wskazanie podstawy faktycznej dochodzonego roszczenia pienieznego, a wiec jego zrddta,
np. umowa, czyn niedozwolony, bezpodstawne wzbogacenie;

2) gdy podstawg roszczenia jest umowa, to nalezy wskazac date jej zawarcia, forme (ustnie,
na piSmie, w formie aktu notarialnego), rodzaj (np. umowa sprzedazy, umowa najmuy);

3) zwiezte opisanie tresci umowy, zwtaszcza tych jej elementéw, ktére wptywajg na ocene
nalezytego wykonania zobowigzania przez pozwanego;

4) termin, w ktérym pozwany miat spetni¢ swoje swiadczenia (okreslony albo w umowie albo
w innym dokumencie np. w zaakceptowanym przez pozwanego rachunku, w wezwaniu do
zaptaty, w oswiadczeniu o uznaniu dtugu);

5) w przypadku zgdania zasgdzenia odsetek od naleznosci gtéwnej trzeba uzasadnié¢ termin
poczatkowy ich zgdania wskazac czy s3 to odsetki ustawowe czy umowne, a jezeli umowne
to nalezy wskaza¢ ich wysokosé. Jezeli powdd nie jest w stanie ustali¢ terminu, od ktérego
moze zgdaé zasgdzenia odsetek albo ma co do tego terminu watpliwo$é, bezpiecznym
rozwigzaniem jest zgdanie zasgdzenia odsetek od dnia wniesienia pozwu;

6) w przypadku gdy Zzrédtem zgdania pozwu jest czyn zabroniony, nalezy zwiezle go opisac ze
wskazaniem czasu i miejsca zdarzenia. Jezeli toczyto sie w tej sprawie postepowanie karne
czy tez w sprawach o wykroczenia, to nalezy wskazac ten fakt i podaé sposdb zakonczenia
tego postepowania oraz sygnature akt sprawy.



11. Rachunek bankowy. Po wprowadzeniu uzasadnienia pozwu nalezy wypetni¢ pole przeznaczone na
numer rachunku bankowego powoda, na ktére pozwany, po wydaniu nakazu zaptaty, ma wptacic¢
zasgdzong kwote i na ktére — ewentualnie — zwrdcona zostanie nadptacona optata sgdowa.

12. Przestanie pozwu. Po wypetnieniu pozwu istnieje mozliwos¢ jego podgladu jako catosci, a takze
edycji, gdyby powdd zdecydowat sie na wprowadzenie zmian lub gdyby konieczne byto
poprawienie btedow. Po zweryfikowaniu tresci pozwu nalezy wybraé¢ opcje ,Przeslij pozew”.
Wdweczas pozew zostaje zapisany w zakfadce ,,Dokumenty do podpisania”.

13. Podpisanie pozwu. Aby podpisa¢ pozew, nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Dokumenty do podpisania”,
podkategoria ,,Pozwy”, a nastepnie wybrac opcje ,,Podpisz pozew”. Po jej kliknieciu nalezy wybra¢
wiasciwy certyfikat i ztozy¢ podpis. Jesli po kliknieciu opcji ,,Podpisz pozew” nic sie nie dzieje,
nalezy sprawdzi¢, czy system uzytkownika spetnia wymogi podane na stronie e-Sadu, dotyczace
oprogramowania: https://www.e-sad.gov.pl/Subpage.aspx?page id=21. Nalezy takze zainstalowac

najnowszg wersje oprogramowania JAVA.

14. Optacenie pozwu. Podpisany pozew znajduje sie w zaktadce ,Dokumenty do optacenia” w
podkategorii ,,Pozwy”. Z listy pozwdéw oczekujacych na optate nalezy wybrac ten, ktéry ma zostaé
optacony i klikng¢ opcje ,Opta¢ pozew”. System przekieruje wéwczas uzytkownika na strone e-
Card, gdzie nalezy wybra¢ bank, za posrednictwem ktérego optata sgdowa zostanie dokonana
(ewentualnie karte pfatnicza). Jesli autoryzacja ptatnosci przebiegnie pomysinie pozew pojawi sie
w zaktadce ,,Dokumenty ztozone”.

8. Optata sadowa

Optata sagdowa od pozwu w EPU wynosi 1,25% wartosci przedmiotu sporu, jednak — zgodnie z
ogolnymi zasadami — nie moze by¢ jednak nizsza niz 30 zt.

W elektronicznym postepowaniu upominawczym pozew moze zostacé skutecznie wniesiony wytgcznie
wtedy, gdy uiszcza sie jednoczesnie nalezng od niego optate. W przypadku braku wniesienia optaty, e-
Sad nie wzywa do jej uiszczenia, a pozew nie wywotuje skutkdw, jakie ustawa wigze z wniesieniem
pisma procesowego do sgdu.

W elektronicznym postepowaniu upominawczym powdd nie ma mozliwosci uzyskania zwolnienia od
kosztow.

System EPU umozliwia dokonanie ptatnosci wylgcznie za  posrednictwem  systemu
teleinformatycznego. Ptatnosci dokonuje sie poprzez system e-Card.

Whniesienie opfaty sgdowej nastepuje przelewem internetowym z rachunku konkretnej osoby (za
pomocy mechanizmu zapewniajacego identyfikacje wnoszgcego). Moze by¢ to rachunek bankowy
zarowno powoda jak tez jego petnomocnika. Mozna postuzy¢ sie takze karta ptatnicza (m.in. Visa,
MasterCard). Jezeli ptatnos¢ zostanie dokonana, system czeka na informacje z e-Card potwierdzajgca
prawidtowe uregulowanie opfaty. Jezeli weryfikacja ptatnosci przebiegnie pozytywnie, pozew zostaje
skutecznie ztozony w e-Sadzie, a sprawa jest rozpisywana w repertorium (nadawana jest wowczas
sygnatura akt).
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Przy wnoszeniu optaty od pozwu nalezy uwzglednié¢ fakt, ze system pobiera réwniez tzw. optate
manipulacyjng (prowizja operatora ptatnosci e-Card), ktéra kazdorazowo ponosi osoba sktadajaca
pozew.

Wysokos¢ optaty manipulacyjnej w stosunku do optaty sgdowej:

= (0-100,00 zt — optata manipulacyjna wynosi 2,60%

= 100,01 zt — 250,00 zt — optata manipulacyjna wynosi 2,50%

= 250,01 zt — 500,00 zt — optata manipulacyjna wynosi 2,35%

= 500,01 zt — 750,00 zt— optata manipulacyjna wynosi 2,20%

= 750,01 zt —1 000,00 zt —optata manipulacyjna wynosi 2,10%

= 1000,01 zt -1 500,00 zt —optata manipulacyjna wynosi 2,10%
= 1500,01 zt -3 000,00 zt — optata manipulacyjna wynosi 1,95%
= 3000,01 zt — 5 000,00 zt — optata manipulacyjna wynosi 1,90%
=  powyzej 5 000,00 zt —optata manipulacyjna wynosi 1,80%.

W zaktadce , Certyfikaty i faktury” mozna pobrac elektroniczng fakture obejmujaca prowizje za kazdy
dokonany przelew.

Jezeli pozew zostanie cofniety przed wydaniem nakazu zaptaty, powdd otrzymuje z urzedu zwrot catej
uiszczonej przez siebie optaty sgdowej. Sgd dokonuje zwrotu optaty wytgcznie drogg elektronicznego
przelewu na wskazany przez strone numer konta bankowego.

Warto pamietaé, ze system teleinformatyczny jako date wniesienia pozwu generuje nie date jego
podpisania, ale date, w jakiej system teleinformatyczny potwierdza, ze ztozony pozew zostat optacony.

9. Klauzula wykonalnosci

Po uprawomocnieniu sie nakazu wydanego w EPU elektroniczna klauzula wykonalnosci nadawana
jest z urzedu. Oznacza to, ze powdd nie musi sktadac¢ odrebnego wniosku, aby jg uzyskac.

Informacja o jej nadaniu przesyfana jest do powoda na jego adres e-mail i widoczna w systemie w
formie postanowienia.

Nakaz zaptaty opatrzony klauzulg wykonalnosci jest tytutem wykonawczym uprawniajgcym do
wszczecia egzekucji.

10. W jaki sposéb powiadamia sie pozwanego o toczacym sie przeciwko niemu postepowaniu przed
e-Sadem ?

Jezeli stan faktyczny sprawy nie budzi watpliwosci, e-Sgd wyda przeciwko pozwanemu — na podstawie
pozwu ztozonego w systemie teleinformatycznym e-Sadu — elektroniczny nakaz zaptaty. Nakaz zostanie
doreczony pozwanemu pocztg tradycyjng (listem poleconym).

W dalszym toku sprawy pozwany moze komunikowac sie z e-Sgdem w formie tradycyjnej (papierowej)
dopdki nie wniesie pisma procesowego w formie elektronicznej. Wniesienie przez pozwanego pisma
drogg elektroniczng uniemozliwi mu przysztg komunikacje z sgdem w formie tradycyjnej.



11. Kod dostepu do akt

Kod dostepu do akt elektronicznych umozliwia przeglagdanie akt sprawy w elektronicznym
postepowaniu upominawczym, bez koniecznosci logowania sie na koncie przez uzytkownika systemu.

Na stronie gtéwnej: www.e-sad.gov.pl wystarczy wybraé zaktadke ,, Dostep do akt sprawy i nakazow” i

w polu ,Kod dostepu” podaé cigg liter/cyfr/innych znakdéw, ktérym opatrzone sg niektére kategorie
orzeczen sgdowych, a mianowicie nakazy zapfaty i postanowienia o nadaniu klauzuli wykonalnosci. Kod
ten jest umieszczany w prawym goérnym rogu tych orzeczen (w przypadku nakazu zaptaty kod
umieszczany jest dwukrotnie, takze w lewym gérnym rogu). Jego wpisanie w omawianej zaktadce
powoduje wyswietlenie orzeczenia, ktére zostato opatrzone tym kodem oraz orzeczen, ktére zostaty
powigzane z tym orzeczeniem w tzw. repozytorium (,,magazynie” dokumentéw).

Innym rodzajem kodu dostepu do akt sprawy jest tzw. ,poufny identyfikator sprawy”. Jest on réwniez
zwany ,indywidualnym kodem” i jest generowany dla kazdego pozwanego w momencie
zarejestrowania sprawy w systemie, a ujawniany mu z chwilg doreczenia nakazu zaptaty w tresci
pouczenia dotgczanego do wydruku nakazu zaptaty. Wpisanie tego kodu w zaktadce , Dostep do akt
sprawy i nakazéw” powoduje wyswietlenie catych elektronicznych akt sprawy.

12. W jaki sposéb i do kogo pozwany moze odwota¢ sie od nakazu zaptaty wydanego przez e-Sad ?

Od nakazu zaptaty wydanego w EPU pozwany moze wnie$¢ sprzeciw. Sprzeciw od nakazu zapfaty nie
wymaga uzasadnienia i przedstawienia dowodoéw, jednak w sprzeciwie pozwany powinien przedstawié
zarzuty, ktére pod rygorem ich utraty nalezy zgtosi¢ przed wdaniem sie w spdr co do istoty sprawy. W
sprzeciwie wystarczy zatem napisac: ,Wnosze sprzeciw od nakazu zaptaty” i podac informacje o
nakazie zaptaty: ktéry sad go wydat, kiedy nakaz zaptaty zostat wydany oraz sygnature sprawy. Do
sprzeciwu nie trzeba dotgczaé zadnych dokumentow.

W razie prawidtowego wniesienia sprzeciwu nakaz zaptaty traci moc w catosci, a e-Sad przekazuje
sprawe do sgdu wedtug wtasciwosci ogdlnej (czyli sadu wtasciwego dla miejsca zamieszkania lub
siedziby pozwanego). Nie jest mozliwe zaskarzenie w czesci nakazu zapfaty, ktéry zostat wydany w
EPU.

Istniejg dwa sposoby wniesienia sprzeciwu: w formie tradycyjnej (papierowej) albo w formie
elektronicznej. Aby ztozy¢ sprzeciw od nakazu zaptaty w formie elektronicznej niezbedne jest
posiadanie aktywnego konta uzytkownika w systemie teleinformatycznym e-Sadu i waznego
certyfikatu stuzgcego do sktadania podpisu elektronicznego.

13. Brak podstaw do wydania nakazu zaptaty

Jedli e-Sad stwierdzi brak podstaw do wydania nakazu zaptaty, to na podstawie art. 505 & 1 k.p.c.
przekazuje sprawe do rozpoznania sgdowi wiasciwosci ogdlnej.

Sytuacje, w ktorych nakaz zaptaty nie moze by¢ wydany reguluje art. 499 k.p.c. Zgodnie z tym
przepisem nakaz zaptaty nie moze by¢ wydany, jezeli wedtug tresci pozwu:


http://www.e-sad.gov.pl/

1) roszczenie jest oczywiscie bezzasadne (np. powdd zgda zaptaty za ustuge, ktdrej nie
wykonat);

2) przytoczone okolicznosci budzg watpliwosé (np. powdd nie podaje, dlaczego domaga sie
zaptaty od pozwanego);

3) zaspokojenie roszczenia zalezy od swiadczenia wzajemnego np. w sytuacji, gdy pozwany
miat zaptaci¢ powodowi dopiero po wydaniu mu rzeczy sprzedanej, a powdd do tej pory
rzeczy tej nie wydat;

4) miejsce pobytu pozwanego nie jest znane (np. powdd nie dysponuje aktualnym adresem
pozwanego) albo gdyby doreczenie mu nakazu nie mogto nastgpi¢ w kraju (pozwany stale
zamieszkuje za granicg).

Obecnie w elektronicznym postepowaniu upominawczym nie moga by¢ takze dochodzone roszczenia,
ktore staty sie wymagalne wczesniej niz w okresie trzech lat przed dniem wniesienia pozwu. Jesli
zatem w danej sprawie data wymagalnosci kwoty wskazanej w pozwie bedzie wczesniejsza niz trzy lata
poprzedzajgce ztozenie pozwu, e-Sad podejmie decyzje o braku podstaw do wydania nakazu i przekaze
sprawe do tradycyjnego ,, papierowego” postepowania — do sgdu wtasciwosci ogdlnej pozwanego.

14. Wniosek o wszczecie egzekucji

Za posrednictwem systemu teleinformatycznego e-Sadu powdd — na podstawie elektronicznego
tytutu wykonawczego, czyli nakazu zaptaty zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci — moze ztozy¢
whiosek o wszczecie egzekucji do wybranego komornika sgdowego.

W elektronicznym wniosku o wszczecie egzekucji nalezy wybra¢ komornika z listy dostepnych
komornikéw. Nastepnie mozna uzupetnié¢ badz zmieni¢ dane wierzyciela i wskazaé, z jakich sktadnikéw
majatku winna by¢ prowadzona egzekucja — wypetniajgc kolejne pola formularza.

We wniosku mozna réwniez wskaza¢ kwote do wyegzekwowania — wtedy, gdy wierzyciel nie chce
egzekwowad tytutu w catosci.

Formularz wniosku egzekucyjnego zawiera réwniez pole ,Informacje dodatkowe”, w ktérym mozna
umiesci¢ wszelkie dane nieuwzglednione w poprzednich polach formularza.

Wierzyciel nie jest zobligowany do ztozenia wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego za
posrednictwem konta w EPU i moze to uczyni¢ w postaci tradycyjnej. W takiej sytuacji do wniosku
egzekucyjnego winien zatgczy¢ wydruk weryfikacyjny tytutu wykonawczego. Komornik, do ktérego
taki wniosek trafi, zobowigzany bedzie do zweryfikowania tresci dotgczonego wydruku z trescig
zawartg w systemie e-Sadu i zaznaczenia w systemie EPU faktu prowadzenia egzekucji na podstawie
danego tytutu.

Jesli w toku egzekucji okaze sie, ze nakaz zaptaty zostat doreczony pozwanemu na inny adres anizeli
miejsce zamieszkania dtuznika ustalone w postepowaniu egzekucyjnym, a dtuznik ztozy wniosek o
zawieszenie postepowania egzekucyjnego, to komornik obowigzany bedzie wydaé postanowienie o
zawieszeniu egzekucji. Niemniej zawieszenie postepowania egzekucyjnego w takim przypadku nie
wytgcza mozliwosci podejmowania przez komornika czynnosci majacych na celu wykonanie w
przysztosci tytutu wykonawczego, w szczegdlnosci zajecia majgtku dtuznika. Co wiecej wierzyciel moze



whnies$é o podjecie tak zawieszonej egzekucji, jezeli uzyska z sadu, przed ktérym sprawa sie toczyia,
za$wiadczenie potwierdzajace, ze doreczenie nakazu zaptaty byto prawidtowe (art. 820° k.p.c.).
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